3. Oikeuksienhallinta ja aliorganisaatiot, ohje paakayttajalle

Oikeuksienhallinta on sovellus, jonka kautta organisaation paakayttaja voi muokata organisaation tietoja seka antaa kayttajille kayttdoikeuksia
hallinnoimaansa organisaatioon. Padkayttaja hallinnoi organisaation kayttajia itsendisesti eikd muutoksista tarvitse olla yhteydessa
Yhteentoimivuusalustan yllapitoon tai Digi- ja vaestétietovirastoon.

Paakayttajien maaraa ei ole rajoitettu. Suositeltavaa on pitaa vahintaan kaksi paakayttéjaé organisaatiossa sijaistuskaytantéjen vuoksi.

Oikeuksienhallinta-sovellukseen paasevat kirjautumaan siséan ainoastaan ne kayttajat, jotka ovat oman organisaationsa paakayttajia.

HUOM! Kun olet lisdnnyt tai muuttanut tietoja, kestéda noin puoli tuntia ennen kuin muutokset tulevat voimaan koko tydkalussa.

Voit hallinnoida kayttdoikeuksia seuraavasti:
1. Kirjaudu sisaan Oikeuksienhallintaan.

Péaaset Oikeuksienhallintaan kahdella tavalla:
a. Siirry osoitteeseen http://rhp.suomi.fi. Voit asettaa tdman osoitteen halutessasi selaimesi suosikkeihin.
b. Siirry mihin tahansa Yhteentoimivuusalustan tyfkaluun (Sanastot, Koodistot, Tietomallit) ja kirjaudu sisdén. Valitse nayton oikeasta
ylakulmasta "Valikko" ja valitse pudotusvalikosta "Oikeuksienhallinta", jolloin siirryt Oikeuksienhallintaan.
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2. Etusivulla voit tehda hakuja seuraavasti:

a. Organisaatiot-valilehdella néet listan Oikeuksienhallinnasta ldytyvista organisaatioista.

b. Kayttajat-valilehdella voit selata tietoja kayttajista, joilla on kéyttdoikeus hallinnoimaasi organisaatioon. Voit hakea kayttajia
hakukentassa (my6s sanan keskelta, esim. sdhkdpostiosoitteen domaineilla "dvv.fi"). Voit myds suodattaa kayttéjélistaa organisaatiolla
tai kayttajalle annetulla roolilla.

c. Haku-kentastéa voit hakea organisaatiota hakusanalla.

d. Nayta vain poistetut organisaatiot -valinta nayttaa listalla vain Oikeuksienhallinnasta poistetut organisaatiot. T&ma toiminto on
Yhteentoimivuusalustan tuen kéytossa.

e. Organisaatiot, joihin tunnuksillasi on kayttdoikeudet, nékyvat organisaatiolistassa sinisind linkkein&a. Napsauttamalla organisaation
nimen linkkia paaset tarkastelemaan organisaation tietoja.


http://rhp.suomi.fi/
http://dvv.fi
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3. Hyvaksy tai hylkaa kayttdoikeuspyyntoja
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Paakayttaja saa kayttajien lahettamista kayttdoikeuspyynnoista sahkopostiheratteen, jossa oleva linkki ohjaa niin ikaén Oikeuksienhallinnan
etusivulle. Kayttajien lahettamat kayttdoikeuspyynnot nakyvéat Oikeuksienhallinnan etusivun yldosassa.

Kéayttooikeuspyynndssa nakyy kayttajan nimen ja sdhkdpostiosoitteen lisdksi organisaatio ja kayttdoikeusrooli, joita kayttéja pyynndssaan hakee.

Padkayttajan ei tarvitse olla yhteydessa kayttdoikeuksien hyvaksymisesta tai muutoksista Yhteentoimivuusalustan tukeen. Linkki ohjeeseen miten

kayttaja hakee kayttdoikeutta, 1oytyy taalta.

a. Hylk&a-painiketta painamalla kayttdoikeuspyyntd hylataén eika kayttajan pyytamia kayttdoikeuksia mydnneté.
b. Hyvéksy-painiketta painamalla kayttajan hakemat oikeudet hyvaksytaan ja kayttaja lisatéan organisaation kayttajalistaan hakemallaan

roolilla.
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4. Muokkaa organisaation tietoja ja kayttdoikeuksia.

Paaset muokkaamaan organisaation tietoja ja kayttajien kayttdoikeuksia napsauttamalla’Muokkaa organisaatiota” -painiketta.

Muokkausnakymassa voit muokata tietoja.

a. Organisaation nimi annetaan suomeksi, englanniksi ja ruotsiksi. Nama nimet nékyvat kayttoliittyméssa organisaation omistamien

tietosisaltdjen yhteydessa.

b. Kuvaus annetaan niin ikddn suomeksi, englanniksi ja ruotsiksi. Kuvaus on vapaaehtoinen, silla sité ei toistaiseksi nayteta tyokalujen

kayttoliittymassa.

c. Url tarkoittaa organisaation verkkosivujen osoitetta. Tamakin on vapaaehtoinen, silla URL-osoitetta ei toistaiseksi ndyteta tyokalujen

kayttoliittymassa.


https://wiki.dvv.fi/pages/viewpage.action?pageId=21779516

d. Poistettu-valinta nayttaa sen, onko organisaatio poistettu kaytosta. Tata valintaa paakayttéja ei voi muuttaa - se on vain
Yhteentoimivuusalustan tuen muutettavissa.

e. Kayttajat-osiossa voi tarkastella organisaatioon kuuluvien kayttajien nimié ja séhkopostiosoitteita.

f. Kayttajien rooleja voi muokata lisdamalla tai poistamalla rukseja.

i. Paakayttajia voi olla organisaatiolla useita, mutta aina vahintédan yksi. Jos paakayttajia on vain yksi, hanta tai hanen
paakayttajarooliaan ei voi poistaa. Paakayttajalla on automaattisesti muokkausoikeudet myds Tietomallit-, Sanastot- ja
Koodistot-tydkaluihin, joten niité ei tarvitse erikseen ruksia.

ii. Tietomallintaja tarkoittaa muokkausoikeutta Tietomallit-tydkaluun.

ii. Sanastotydntekija tarkoittaa muokkausoikeutta Sanastot-tydkaluun.

iv. Koodistotydntekija tarkoittaa muokkausoikeutta Koodistot-tyékaluun.
v. Jasen ei voi tehda muutoksia tietosisaltdihin, mutta voi tarkastella my6s niita sisaltoja, joiden tilatieto on "keskenerdinen”.
Keskenerdiset aineistot eivat ndy organisaation ulkopuolisille.

g. Poista-painikkeella voi poistaa kayttdjan organisaatiosta. Kayttajan poisto tallentuu vasta napsauttamalla "Tallenna"-painiketta, joten
vahingossa tehdyt poistamiset pystyy viela peruuttamaan.

h. Lis&aa kayttaja -painikkeella voi lisaté organisaatioon kayttajid, jotka ovat jo rekisterdineet Eduuni-tunnuksensa
Yhteentoimivuusalustaan. Napsauttamalla painiketta nayttéon aukeaa hakuikkuna, josta voit hakea kayttajaé. Vinkki: Haku kohdistuu
nimen liséksi myos séhkopostiosoitteen domainiin, esim. "dvv.fi".

. Peruuta-painikkeella peruutat tekemési muutokset eikad mikaan tekemési muutos tallennu.

j. Tallenna-painikkeella tallennat tekemasi muutokset ja poistut muokkausnakymasta.
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Kun olet lisénnyt tai muuttanut organisaation tai kayttajien tietoja, kestéaa noin puoli tuntia ennen kuin muutokset tulevat voimaan koko tydkalussa.

Aliorganisaatiot

Oletuksena on, etté kun kayttdja saa muokkausoikeudet, han voi muokata tydkalussa kaikkia organisaationsa aineistoja. Eli esimerkiksi Sanastot-
tyOkalussa kayttaja voi muokata kaikkia oman organisaationsa sanastoja. (Ei kuitenkaan tietomalleja tai koodistoja, vaan kuhunkin ty6kaluun pitaa antaa
oikeudet erikseen). Suurissa organisaatioissa tdma voi olla hankalaa, jos kaikille kayttéjille ei haluta antaa oikeuksia kaikkiin siséltihin. Siksi
Yhteentoimivuusalustalla on mahdollista luoda organisaatiolle erikseen aliorganisaatioita, joilla kayttgjille annetaan suppeammat kayttéoikeudet. Kun
kayttaja liitetadn aliorganisaatioon, han ei pysty muokkaamaan kuin taman aliorganisaation tietosisaltéja. Kyse on siis vain kayttdoikeuksien rajaamisesta.

Ryhmienhallintapalvelun (RHP) kautta paakayttéja voi lisaté organisaatiolle 1...x aliorganisaatiota. Kayttajien liittdminen ja aliorganisaation muokkaus toimii
samalla tavalla kuin normaalin organisaationkin. Poikkeuksena, ettéd paakayttaja periytyy automaattisesti paéorganisaatiolta. Paaorganisaation kayttajilla
on oikeudet my0s aliorganisaation tuottamaan sisaltoon.

Julkisella puolella sovelluksissa aliorganisaatiot eivat ndy muokkausnakymia lukuun ottamatta mitenkaan, vaan aliorganisaation sisaltd naytetdan
paaorganisaation sisaltona. Myoskaan hakufilttereihin aliorganisaatiota ei lisaté.

Huomioita

® Aliorganisaatiot on toteutettu Tietomallit- ja Koodistot-tyokalussa, mutta Sanastot-tyokalussa aliorganisaatiot nakyvat erillisina organisaatioina.



® Koodistoissa aliorganisaatiolle taytyy antaa oikeudet siihen pa&organisaation rekisteriin, johon aliorganisaation koodisto halutaan lisata
(rekisterikytkenta ei siirry automaattisesti)

* Tietomalleissa seka paa- etté aliorganisaatio eivat voi olla samaan aikaan lisattyna sisallon tuottajiksi (jos aliorganisaatio lisataan, niin
paaorganisaatio lisataan taustalla automaattisesti)

Aliorganisaation liséys ja listaaminen tapahtuu paéorganisaation sivulla. Napsauta "Liséa aliorganisaatio” -painiketta ja tdydenné sivulle aliorganisaation
tiedot.

Organisaatio

Suomeksi Englanniksi Ruotsiksi

Nimi Nimi Nimi

Digi- ja vaestdtietovirasto Digital and Population Data Services Myndigheten for digitalisering och
Agency befolkningsdata

Padorganisaation sivulla:

® Naet listan aliorganisaatioista sivun alareunassa, kayttajien listauksen jalkeen.
® Aliorganisaation nimi on linkki, jota klikkaamalla paaset tarkastelemaan aliorganisaation tietoja.
® Muokkausnakymissa naytetaén aliorganisaation nimi ja suluissa paaorganisaatio. Katselundkymassa nakyy paaorganisaation nimi.

Kayttajien lisddminen tapahtuu samalla tavalla kuin padorganisaatioillekin. Avaa pasorganisaation sivu ja klikkaa aliorganisaation nimea, niin saat
nékyvillesi aliorganisaation sivun. Klikkaa "Muokkaa organisaatiota" -painiketta. Paaset lishdmaéan kayttajia ja oikeuksia kayttajille.

Periaatteet:
® Paaorganisaation kayttajalla on oikeudet myds aliorganisaatioon.
® Paakayttajalla on oikeus lisata aliorganisaatioita luomalla niitd oman organisaationsa alle.
® Aliorganisaation sisallét nakyvéat myods padorganisaation siséltona (hakurajauksella).
® Aliorganisaatiot eivat ndy oikeuksienhallintasovelluksen organisaatiolistauksessa muille kuin kyseisen pédorganisaation paakayttajalle.
® Aliorganisaatiolla ei ole oikeuksia paaorganisaatioon.
® Aliorganisaatiolla ei ole varsinaista paakayttajaa, vaan luvitukset menevat padorganisaation kautta.
® Sama paakayttaja voi olla paakayttajana useassa eri organisaatiossa.
® Paaorganisaatioilla voi olla vain yksi aliorganisaatiotaso. Eli aliorganisaatioilla ei voi olla omia aliorganisaatioita.
® Jokaisella organisaatiolla on oma APl-avaimensa, my@s aliorganisaatioilla. Pa&organisaation paakayttaja voi luoda APIl-avaimen aliorganisaatiolle

ja poistaa sen.

Kun olet lisdnnyt tai muuttanut tietoja, kestaa noin puoli tuntia ennen kuin muutokset tulevat voimaan koko tyokalussa.



	3. Oikeuksienhallinta ja aliorganisaatiot, ohje pääkäyttäjälle

